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DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y CARRERA JUDICIAL
DIRECCION ADMINISTRATIVA

GERENCIA DE LOGISTICA' Y OPERACIONES

DIVISION DE ALMACEN

TDR Articulos de oficina

ESPECIFICACIONES TECNICAS

ADQUISICION DE ARTICULOS DE OFICINA GASTABLES
PARA USO A NIVEL NACIONAL

18 NOVIEMBRE 2022
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DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y CARRERA JUDICIAL
DIRECCION ADMINISTRATIVA

GERENCIA DE LOGISTICA Y OPERACIONES
DIVISION DE ALMACEN

TDR Articulos de oficina

1. NOMBRE DE PROYECTO

Adquisicion de articulos de oficina gastables para su uso a nivel nacional.

2. OBJETIVO DE LA ADQUISICION / CONTRATACION

El objetivo de este proceso es la adquisicion de articulos de oficina gastables para su uso a
nivel nacional.

3. FUENTE DE RECURSOS

Recursos del Poder Judicial, Certificacion de Disponibilidad Financiera 18776.

4. DESCRIPCION DE LOS BIENES / SERVICIOS/OBRAS

X 11

PRESENTACION: EN CAJA CONTENIENDO 100
UNIDADES. EMPAQUE: EN PAQUETE DE 5 CAJAS.

UNIDAD
ARTICULO DESCRIPCION CANTIDAD MUESTRA
MEDIDA
CAJ';SP%ELSE\SZQS DE GRAPAS NO. 23/13 MILIMETROS, GALVANIZADA,
S ; CAPACIDAD PARA GRAPAR HASTA 90 HOJAS,
Ml[ﬁ\'/\@r’;%églcl,im PRESENTACION: EN CAJITAS DE 1000 GRAPAS. 120 CAIA UNA (1) CAIA
DE 1,000 UNIDADES EMPAQUE SECUNDARIO: EN CAJA DE 10 CAJITAS
CARPETAS DE 2 PULGADAS DE TRES AROS, DE
CARPETAS DE 2 POLIPROPILENO, ANTICORROSIVO, DE COLOR UNA (1)
PULGADAS DE TRES NEGRO, CON BOLSILLO EN EL INTERIOR, TRES 200 UNIDAD CARPETA
AROS, NEGRA ARGOLLAS, TAMARNO 2" PRESENTACION: DE 1
UNIDAD, EMPAQUE: EN CAJA DE 12/1.
CARPETAS DE 3 PULGADAS DE TRES AROS,
NEGRA, DE POLIPROPILENO, ANTICORROSIVO,
PuiéiFg;?SgEsEs DE COLOR NEGRO, CON BOLSILLO EN EL 200 UNIDAD UNA (1)
AROS. NEGRA INTERIOR, TRES ARGOLLAS, TAMANO 3" CARPETA
' PRESENTACION: DE 1 UNIDAD, EMPAQUE: EN
CAJA DE 12/1.
FOLDER DE CARTULINA, PESTANAS PARA FACIL
IDENTIFICACION, COLOR MANILA CREMA,
TAMARNO DE 81/2”" X 11" (PULGADAS).
1
FOLDERS 8% X 11 PRESENTACION: EN CAJA, CONTENIENDO 100 300,000 UNIDAD UN (1) FOLDER
UNIDADES. EMPAQUE SECUNDARIO: EN
PAQUETE DE 5 CAJAS.
FOLDER DE CARTULINA, PESTANAS PARA FACIL
FOLDERS MANILA IDENTIFICACION, COLOR ROJO, TAMANO (8 1/2”
COLOR ROJO81/2 X X 11" PULGADAS). NO SATINADO. 25,000 UNIDAD UN (1) FOLDER
11 PRESENTACION: EN CAJA CONTENIENDO 100
UNIDADES. EMPAQUE: EN PAQUETE DE 5 CAJAS.
FOLDER DE CARTULINA, PESTANAS PARA FACIL
FOLDERS MANILA IDENTIFICACION, COLOR MAMEY, TAMANO (8
COLOR MAMEY 8 1/2 1/2”7 X 117 PULGADAS). NO SATINADO. 10,000 UNIDAD UN (1) FOLDER
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ARTICULO DESCRIPCION CANTIDAD

UNIDAD
MEDIDA

MUESTRA

GRAPADORA METALICA DE TIRA COMPLETA DE
ESCRITORIO CON CAPACIDAD DE GRAPAR DE 2
A 20 HOJAS A LA VEZ, COLOR NEGRO, CON PESO
GRAPADORA APROXIMADO DE 0.9 A 1.1 LIBRAS, YUNQUE
METALICA DE TIRA ROTATIVO, CON PESTILLO DE BLOQUEO
COMPLETA DE POSITIVO, CON INDICADOR DE BAJA GRAPA,
ESCRITORIO CON ZAPATILLA DE GOMA COLOR NEGRO EN LA
PARTE INFERIOR DE LA BASE PARA EVITAR QUE
SE DESLICE. PRESENTACION: EN CAJADE 1
UNIDAD. EMPAQUE: EN CAJA DE 12 UNIDADES.

500

UNIDAD

UNA (1)
GRAPADORA

GRAPADORA METALICA CON CAPACIDAD DE
GRAPAR DE 2 A 130 HOJAS A LA VEZ, CON
PESTILLO DE BLOQUEO POSITIVO, CON
GRAPADORA INDICADOR DE BAJA GRAPA, CON ZAPATILLA

METALICA DE GOMA COLOR NEGRO EN LA PARTE
INFERIOR DE LA BASE PARA EVITAR QUE SE
DESLICE. PRESENTACION: EN CAJADE 1
UNIDAD. EMPAQUE: EN CAJA DE 10 UNIDADES.

15

UNIDAD

UNA (1)
GRAPADORA

LIBROS RECORD DE 7 1/2” X 11" PULGADAS, DE
PAPEL BOND 20, PAPEL COLOR BLANCO, 300
PAGINAS, COLOR ROJO VINO, EN PASTA. 1,000
PRESENTACION DE 1 UNIDAD. EMPAQUE: DE
PAQUETE DE 6 UNIDDADES

LIBROS RECORD DE
300 PAGINAS.

UNIDAD

UN (1) LIBRO

LIBROS RECORD DE 7 1/2” X 11" PULGADAS, DE
PAPEL BOND 20, PAPEL COLOR BLANCO, 500
PAGINAS, COLOR ROJO VINO, EN PASTA. 500
PRESENTACION DE 1 UNIDAD. EMPAQUE: DE
PAQUETE DE 5 UNIDADES

LIBROS RECORD DE
500 PAGINAS

UNIDAD

UN (1) LIBRO

LAPICES DE CARBON, EN MADERA, HB2, 0 NO. 2,
PRESENTACION: CAJA DE 12 UNIDADES. 6,000
EMPAQUE SECUNDARIO: CAJAS DE 12 CAJITAS.

LAPICES DE CARBON,
HB2

UNIDAD

UNA (1) CAJA

FABRICADO EN LAMINA DE ACERO
ELECTROLITICO QUE EVITA LA CORROSION.
DOBLEZ CORREDIZO QUE IMPIDE QUE SE DOBLE
EN EL MISMO LUGAR PARA EVITAR QUE SE
ROMPA. CON PESO DE 0.6 LIBRAS POR CAJA DE 5,000
50/1 MACHO- HEMBRA. LONGITUD DE 2-3/4".
CONTENIDO DE LA CAJA 50/1. EMPAQUE
SECUNDARIO DE CAJA QUINCE (15) CAJITA DE
50/1.

CAJA CON GANCHOS
PARA FOLDERS DE
8CM, 50 PIEZAS
(BROCHES)

CAJA

1CAJA

5. TIEMPO Y LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES O

SERVICIOS/EJECUCION DE OBRAS Y LA FORMA

Entrega de 1 a 10 dias laborables luego de la colocacion de la orden de compras.

v
v" Unica entrega
v

Al momento de la entrega de los articulos, éstos serén validados contra la muestra
entregada o ficha técnica con imagen del producto del oferente adjudicado. Si no
coinciden con la marca, las caracteristicas y especificaciones de la muestra los

articulos no podréan ser recibidos.
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v" Lugar de entrega:
o Edificio de las Cortes, calle / Hipdlito Herrera Billini, Esqg. Juan B. Pérez,
Centro deLos Héroes, Santo Domingo, D. N., Rep. Dom.
¢ Almacén Manganagua, calle Sajoma #4, Los Restauradores, D. N., Rep. Dom.

6. CRITERIOS DE EVALUACION

v’ El criterio de evaluacién a utilizar es cumple/no cumple.
v" Se requiere muestra fisica de los articulos.
v Se utilizara un método de evaluacién visual de cada muestra.

7. ADJUDICACION
Por renglon.

8. FORMA Y CONDICION DE PAGO

Crédito a 30 dias contra emision de orden de compras, entrega de mercancias y factura los
impuestos al dia.

9. VIGENCIA CONTRATO

6 Meses.

Especificaciones técnicas elaboradas por:

Tania Garcia
Encargada de Servicios Generales
Gerencia de Logistica y Operaciones/ Direccién Administrativa

Alejandro Camilo
Gerente de Logistica y Operaciones
Gerencia de Logistica y Operaciones/ Direccion Administrativa

Alicia Tejada
Directora Administrativa
Direccién Administrativa
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