4

J

REPUBLICA DOMINICANA

PODER JUDICIAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS

CONTRATACION DE SERVICIOS DE ASESORAMIENTO
Y PRODUCCION DE ACTOS DEL PODER JUDICIAL

Consejo del Poder Judicial
Republica Dominicana

Fecha de documento: 31/01/2024
Version 1.0

Paginalde 7



Ej
Iii;i)ai‘iQJDlol;lN‘(clAm CONTRATACION DE SERVICIOS DE ASESORAMIENTO Y PRODUCCION DE ACTOS DEL PODER JUDICIAL

1. NOMBRE DEL PROYECTO

Contratacion de una empresa que se encargue de los servicios de produccion,
conceptualizacion, coordinacidon de equipos internos y externos, diseno y
propuestas de guion técnico y montaje de los actos institucionales que se llevardn
a cabo en el Poder Judicial.

2. OBJETIVO DE LA ADQUISICION / CONTRATACION

e Conftratar los servicios de asesoramiento de un productor de eventos para
conceptualizar, coordinar, dirigir Ios equipos internos/ externos de los actos
institucionales que se llevardn a cabo en el Poder Judicial.

e Contar con una propuesta de guion de los actos, montaje, escenografia y
linea grafica para los actos.

e Contar con los servicios de maestria de ceremonias y lenguaje de senas.

3. FUENTE DE RECURSOS

Los fondos para financiar el costo del presente proceso de contratacion
ascienden a la suma de RD$5,000,000.00, (cinco millones de pesos con 00/100),
contenidos en la certificacidon de apropiacion presupuestaria.

4. ALCANCE DEL TRABAJO

La coordinacion de los trabajos estard bajo la supervision de la Coordinacion
General de Comunicaciones en conjunto con la Gerencia de Protocolo del
Poder Judicial. Las partes estardn en disposicidon de reunirse las veces que se crea
conveniente.

Todos los productos de las actividades de la contratacion serdn realizados de

forma presencial en un saldén de hotel o restaurante en el gran Santo Domingo y
Distrito Nacional, segun previomente aprobado y enfregados de forma
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electronica y enviados a los correos electronicos que previamente serdn
suministrados por Gerencia de Protocolo a la persona contratada, en los casos
gue seda necesario se requeriradn productos o reportes fisicos serd nofificado
previaomente. Todos los productos de las actividades de la contratacion serdn
realizados de forma presencial en un saldn de eventos en el gran Santo Domingo
y el Distrito Nacional, previamente aprobado y entregados de forma electronica
y enviados a los correos electronicos que previamente serdn suministrados por
Gerencia de Protocolo a la persona contfratada, en los casos que sea necesario
se requerirdn productos o reportes fisicos serd notificado previamente.

Se establecerdn reuniones de seguimiento con la Coordinacion General de
Comunicaciones, de diversas formas: presencial, videoconferencia, contacto
telefonico y ofros medios digitales. De igual se nofificardan las fechas de los actos
15 dias previo a los mismos y se mantendrd una comunicacion permanente por
cualguier cambio que surja al respecto de esta contratacion.

Se debe definir todos los asuntos protocolares y logistica de los eventos para
manejo y atencion de relacionados claves, (presencial y virtual), asegurando la
conexion simultdnea de los participantes que se encuentren de manera remota,
asi como la calidad del evento, tanto en visualizacion, creatividad, sonido, entre
ofros.

Tomar en cuenta manejo de diversos fipos de publicos (Gobierno, cuerpo
consular, jueces, actores del sistema de justicia, asociaciones empresariales,
gremios de abogados, medios de comunicacion, entre otros).

5. PRESENTACION DE LOS SERVICIOS

Se va a readlizar en un saldn en el gran Santo Domingo segun la propuesta
realizada y aprobada por la Coordinaciéon General de Comunicaciones, se
notificard a la empresa adjudicada las fechas de cada encuentro 15 dias antes
previo a la actividad para la elaboracion de sus entregables. Los actos se van a
realizar en un salén de hotel o restaurante en el gran Santo Domingo vy Distrito
Nacional, segun la propuesta realizada y aprobada por la Coordinacion Generall
de Comunicaciones.
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Los requerimientos se realizardn de forma mensual y se notificard a la empresa
adjudicada las fechas de cada encuentro 15 dias antes previo a la actividad
para la elaboracion de sus entregables. El proveedor debe cubrir los gastos de
traslado y vidticos de sus empleados.

6. ESPECIFICACIONES DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS

CONTRATACION DE SERVICIOS DE ASESORAMIENTO Y PRODUCCION DE ACTOS DEL PODER

JUDICIAL
LOTE 1 CANT. ESPECIFICACIONES
1. Servicios de asesoramiento, coordinaciéon y produccién de actos
del Poder Judicial con parficipacion de 100 personas
2. Conceptualizacion y desarrollo de draft de guion de cada acto.
. 3. Diseno de linea grdfica
Servicios de L . .
. 4. Diseno y propuesta de escenografia y montagje.
produccion ) .
5. Propuesta de insert para discursos en pantalla
Y .| 4 6. Propuestay contratacién de participaciones artisticas
conceptuali ., .
Lacién de 7. Propuestas y contratacion de maestras(os) de ceremonia vy
. lenguaje de senas (El proveedor debe asumir el costo)
actos Tipo A . . ., L - .
8. Seguimiento, coordinacion y distribucidn de los equipos de
montaje, logistica y audiovisuales de los actos.
9. Presentar propuesta de agenda de los actos.
LOTE 2 CANT. | ESPECIFICACIONES
1. Servicios de asesoramiento, coordinacion y produccion de actos
- del Poder Judicial con participacion de 70 personas.
Servicios de . .
., 2. Conceptualizacion y desarrollo de draft de guion de cada acto.
produccidn . . .
3. Diseno y propuesta de escenografia y montagje.
Y . 4. Propuestas y confratacion de maestras(os) de ceremonia y
conceptuali ) - .
. 2 lenguaje de senas (El proveedor debe asumir el costo)
zacion  de e . g - - :
. 5. Seguimiento, coordinacion y distribucion de los equipos de
actos tipo B . L L .
montaje, logistica y audiovisuales de los actos.
6. Presentar propuesta de agenda de los actos.
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7. DOCUMENTACION TECNICA A PRESENTAR
El proveedor deberd presentar los siguientes documentos:

a. Servicios de asesoramiento y produccion de actos. El oferente deberd
presentar una carta de la empresa, en la que se describa expresamente o
solicitado en el numeral 7, y se constate que el oferente brinda este tipo de
servicios y logistica.

b. Experiencia en el mercado, no menor de cinco (5) anos. El oferente deberd
demostrar, mediante tres (3) contratos, érdenes de compras o facturas el
servicio realizado para instituciones publicas o empresas privadas de similar
especificacién o naturaleza.

c. Experiencia de produccion. Mostrar mediante una carta de presentacion
trabajos similares realizados.

8. CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION

Se evaluardn las ofertas dando cumplimiento a los principios de fransparencia,
objetividad, economia, celeridad y demds que regulan la actividad contractual
y se comunicard por escrito a todas las personas participantes de quien resulte
oferente favorecido (q).

Las propuestas deberdn contener la documentacion necesaria, suficiente vy
fehaciente para demostrar que los servicios cumplan con las especificaciones
técnicas requeridas, que serdn verificados bajo la modalidad “CUMPLE/NO
CUMPLE".

La adjudicacion se efectuard a favor de oferentes que cumpla con las
Especificaciones Técnicas establecidas en las Condiciones Generales del
Proceso y que ofrezca el menor precio. La adjudicacion se efectuard por lote a
favor del/los oferentes que cumplan con las Especificaciones Técnicas
establecidas en las Condiciones Generales del Proceso y que ofrezcan el menor
precio por lote.
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9. VIGENCIA DEL CONTRATO

CONTRATACION DE SERVICIOS DE ASESORAMIENTO Y PRODUCCION DE ACTOS DEL PODER JUDICIAL

La realizacion del proyecto tendrd una vigencia de cinco (5) meses, contados a

partir de la fecha de emision de la orden de compras.

10. FACTURACION Y CONDICIONES DE PAGO

Los pagos serdn realizados de la forma siguiente:

Pagos contra factura de servicios brindados a partir de la recepcioén conforme
de cada servicio.

Se facturard segun servicios entregados y especificaciones detallados en el

numeral 6. Con el esquema de facturacion siguiente:

Lote

Servicios

Monto

1.Servicios de asesoramiento, coordinaciony
produccion de actos del Poder Judicial con
participacion de 100 personas.

2.Conceptualizacion y desarrollo de draft de
guion de cada acto.

3.Diseno de linea grafica

4.Diseno y propuesta de escenografia y montaje.

5.Propuesta de insert para discursos en pantalla

6.Propuesta y contratacion de participaciones
artisticas

7.Propuestas y contratacion de maestras(os) de
ceremonia y lenguaje de senas

8.Seguimiento, coordinacion y distribucion de los
equipos de montaje, logistica y audiovisuales de
los actos.

9.Presentar propuesta de agenda de los actos.

Facturar monto unitario
por servicio

Pagina 6 de 7



-

L

REPUBLICA DOMINICANA

J

PODER JUDICIAL

CONTRATACION DE SERVICIOS DE ASESORAMIENTO Y PRODUCCION DE ACTOS DEL PODER JUDICIAL

Lote Servicios

Monto

1.Servicios de asesoramiento, coordinaciony
produccion de actos del Poder Judicial con
participacion de 70 personas.
2.Conceptualizacion y desarrollo de draft de
guion de cada acto.

4.Propuestas y contratacion de maestras(os) de
ceremonia y lenguaje de senas

5.Seguimiento, coordinacién y distribucion de los
equipos de montaje, logistica y audiovisuales de
los actos.

6.Presentar propuesta de agenda de los actos.

Facturar monto unitario
3.Disefo y propuesta de escenografia y montaje. || por servicio

Esta version fue completada el 31 de enero 2024 a las 10:42 a.m. y reemplaza
cualquier otra version anterior.

Autorizado por:

Javier Cabreja
Coordinador General de Comunicaciones y Asuntos Publicos

Peritos:

Manuel E. Pérez Baez
Gerente de Protocolo

Natalia Lama
Asistente Coordinacion General

José R. Cruz Velazquez
Asistente Administrativo
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Javier de Js. Cabreja Polanco

Natalia |. Lama Serulle

#%z Jose Rafael Cruz Velazquez

Manuel E. Perez Baez
Documento firmado digitalmente, puede validar su integridad en el siguiente enlace:

https://firma.poderjudicial.gob.do/inbox/app/poderjudicial/v/2592c59e-c916-4ced-9cfa-d26c6a540559

ch DO
o K2

Ye

A REp

o,
OV
R yuod

7 N
L)



		2024-02-15T15:28:50+0100
	id-4dca5cbbc4a4545453502b63beed29d9##D5G4-ROAH-OF1O-TMH5-M170-8007-3307-62
	59a83f1e0b2e4d46ab6dbd6786295180


		2024-02-15T15:25:47+0000
	id-73c66468a34ab0d5990265e4ca0507d3##GVIA-FIRM-AOAG-OF1O-TYDA-M170-8010-7476-09


		2024-02-15T15:49:50+0000
	id-f76f195fe25a91765e1946274cde3be4##QVIA-FIRM-AOAG-OF1O-TEE2-A170-8012-1906-30


		2024-02-15T16:53:24+0100
	id-c320ed4736f39c3344f4b4f46d8d37c0##S5G4-ROAH-OF1O-TADE-G170-8012-4040-16
	59c4be5da489461495937924266a7844




